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ANEXO

“CUERPO NORMATIVO UNIFICADO DEL TRIBUNAL DE CUENTAS DE LA
PROVINCIA”

CAPITULOL DE LAS FACULTADES DE LOS FUNCIONARIOS

Articulo 1: Facultades del Presidente - Devolucion de Actuaciones de

Intervencién Preventiva

Devolver las actuaciones sometidas a Intervencion Preventiva de este Tribunal de
Cuentas, cuando las mismas posean errores formales o administrativos que impidan darle
el curso correspondiente, con la debida intervencién y conformidad del Secretario o
Prosecretario de Fiscalizacién Legal. Los Vocales de este organismo podran solicitar a la
Secretaria de Fiscalizacién Legal un listado de los expedientes devueltos sin intervencion

a los servicios administrativos.
Articulo 2: Otras Facultades del Presidente - Procedimientos Internos

Establecer todos los procedimientos internos y demas disposiciones complementarias,
que sean necesarias para cumplir acabadamente con lo dispuesto en el presente “Cuerpo
Normativo Unificado”. Estas disposiciones y procedimientos no podrén alterar el espiritu,
letra y alcance del mismo, bajo pena de nulidad. Dichos procedimientos y disposiciones
deberan ser dictados con conocimiento de las otras Vocalias, las que podran expedirse en

el término de cinco dias.
Articulo 3: Facultades del Secretario de Fiscalizacién Presupuestaria

a)  Requerir los antecedentes e informes que sean necesarios para el cumplimiento de
su cometido y exigir la presentacion de libros, expedientes y documentos de los
organismos provinciales. Esta facultad es otorgada sin perjuicio de las medidas para
mejor proveer que resuelva disponer este Tribunal en el ejercicio de su funci()n
Jurisdiccional.
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b)

d)

Ampliar los términos fijados en virtud del articulo N° 50 de la Ley N° 7.630, a

solicitud de los responsables y hasta un maximo de noventa dias.

Autorizar el ihgreso de toda documentacion remitida de oficio por las

reparticiones.

Devolver las actuaciones sometidas a Procedimientos de Rendicién de Cuentas
que se encuentren ingresadas a este Tribunal de Cuentas, en el caso que posean
errores formales o bien documentacion faltante que impidan darle el curso
correspondiente. En el caso de aquellas Rendiciones que no se encuentren
ingresadas al sistema interno del Tribunal, el Director de Rendicién de Cuentas
estard autorizado a devolver las actuaciones por las mismas razones mencionadas.
El Secretario y/o Prosecretario de Fiscalizacién Presupuestaria, informard
mensualmente a los Vocales de este organismo el'listado'de los expedientes que

fueron devueltos, conforme se indica en el Anexo I A, p_unto'7.

Remitir al archivo los expedientes generados en el procedimiento de
Requerimiento de Rendicion de Cuentas, una vez que la misma haya sido
presentada, previo dictamen de Fiscalia General. A estos fines se debera utilizar la

planilla del Anexo IV.

El Prosecretario es el reemplazante natural del Secretario, conforme lo dispuesto en el

articulo 11 de la Ley N° 7.630. N -

Articulo 4: Facultades del Fiscal General

Sin perjuicio de las facultades conferidés por la Ley 7.630; él Fiscal General dispondra

el archivo de las actuaciones una vez verificado y con constancia en el expediente que

se ha dado cumplimiento a los restantes procedimientos ordenados por el Cuerpo.
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Articulo 5: Facultades del Director y Subdirector de -Fiscalizaciéon Legal y
Auditoria Juridica y del Director y Subdirector de Despacho

Certificar las copias de las Resoluciones y demdés documentacion en formato papel y
electrénico, que fueren necesarias a los fines de la prosecucién de los procesos y/o
cualquier otro tramite. La autenticacién debera efectuarse sobre copia del original de la

respectiva documentacion.

Articulo 6: Facultades del Director y Subdirector de Fiscalizacién Legal y

Auditoria Juridica

Suscribir oficios, cedulas de notificacién, cartas documentos y cualquier otra
comunicacién que fuera necesaria a los efectos de notificar los requerimientos de
Rendiciones de Cuentas, Transferencias de Cargo, Resoluciones Aprobatorias y demas

decisorios del Tribunal de Cuentas que deban ser notificados por estas vias.
CAPITULO II. DE LA INTERVENCION PREVENTIVA
Articulo 7:  De la Intervencién Preventiva en General

A los fines de la Intervencién Preventiva del Tribunal de Cuentas, se entenderd por
gastos, los generales de la administracion, suministros, inversiones, subsidios y otros
conceptos andlogos, de significativa importancia econdémica y donde los terceros o

cocontratantes sean personas extrafias a la Administracion Publica.
Articulo 8:  Exclusiones del Control Preventivo
Se excluye del control preventivo, sin perjuicio del contralor posterior:

a)  Los actos que dispongan gastos en personal, que afecten la partida 01 o aquella
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Los actos que dispongan gastos por subsidios a Instituciones de Ensefianza del
Sector Privado y Fondo de Incentivo Docente gestionados por la Direccion
General de Institutos Privados de Ensefianza (DIPE) en el marco de la Ley

Provincial N° 5.326 o en la que en el futuro la reemplace.

Los actos que autoricen gastos que por razén del monto puedan efectuarse por el
procedimiento de contratacion directa, hasta indice diez (10) en suministros e

indice veinte (20) en obra publica.

Los actos que autoricen contrataciones con Organismos del Estado y Sociedades
de Economia Mixta en las que tengan participacion mayoritaria el Estado

Nacional, los Estados Provinciales y Municipales.

Los actos administrativos dictados por los funcionarios del Ministerio de Salud en
cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 1 del Decreto N° 402/14, su Decreto
modificatorio N° 15/2016 o aquel que en el futuro los modifique y/o sustituya, en
la medida en .que se mantenga vigente el Estado de Emergencia Sanitarié

Nacional.

Los actos que dispongan' gastos, dictados por Directores y/o responsables de
establecimientos educativos con comedores aténdidos por el Programa de
Asistencia Integral Cérdoba (PAICor) Interior, no cubiertos con servicio de
racionamiento, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 8 del Decreto N°
402/14 o aquel que en el futuro lo modifique y/o sustituya, y hasta el limite del

indice cincuenta (50).

Los actos administrativos dictados como consecuencia de las liquidaciones de los
siniestros cubiertos por -el Seguro Colectivo de Vida ‘e Incapacidad Total

Permanente previstos en la Ley N° 5.501.

13




Los actos administrativos (instrumentos legales) que dispongan gastos en
concepto de subsidios o ayudas econdémicas cuando el importe autorizado en

dichos actos sea inferior a cinco (5) veces el indice 1.

Excepcionalmente cuando a juicio del Tribunal de Cuentas, en acuerdo de sus
miembros, se disponga que la complejidad de las actuaciones demande un estudio

que exceda el término fijado por Ley para expedirse.
CAPITULO III. DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

TITULO I.. DE LOS PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 9:  Aspectos Generales de las Rendiciones de Cuentas

A los efectos del control de las Rendiciones de Cuentas presentadas por los Servicios

Administrativos, se aprobaran de conformidad a lo previsto en los articulos 21 inc. b)

punto 4 y 27 de la Ley N° 7.630, en los siguiehtes términos:

a)

b)

Sera aplicable a las Rendiciones de Cuentas presentadas por los Servicios
Administrativos la normativa vigente dictada por este Tribunal, y se aplicara de
manera complementaria la Resolucién N° 3/2018 de la Secretaria de
Administracién Financiera del Ministerio de Finanzas y las normas que en el

futuro la reemplacen o complementen.

En aquellos casos en que, debido a la especificidad o complejidad técnica resulte
conveniente a los fines del analisis de la Rendicion de Cuentas presentada, se
podra solicitar como documentacién complementaria una nota suscripta por el
funcionario competente haciendo expresa referencia a la relacion existente entre

los elementos descriptos en los comprobantes y la finalidad detallada en el

14



3 1’;‘: :
O\I\NG‘A DE_ CORDOG ,\35 ?pAI-\:’)?’
Q e < ?Mﬁ}j
NN o, ERF P
,\\\ \\‘ ' . .

Fribonal de Cuentas

¢) Los Servicios Administrativos deberan arbitrar los medios necesarios a los fines
de cumplimentar los siguientes objetivos a través del Médulo Rendicion
Documentos Unicos de Ejecucién de Erogaciones (DUEE u Orden de Pago), del
Sistema Unico de Administracién Financiera (SUAF) o el que en el futuro lo

reemplace:

1. La unificacion en las Notas de Elevacién por parte de los Servicios

Administrativos.

2.  El seguimiento del Expediente de Rendicién y sus pasos por las diferentes

instancias hasta su finalizacién.
3. Elreflejo del estado de rendido dentro del sistema informatico.

4. El adecuado control de los DUEE rendidos y de aquellos pendientes de

rendir."
5. La finalizacién de la Etapa del Pagado.

d) La validez de los comprobantes aportados para las Rendiciones de Cuentas se

regird por la normativa vigente de la Administracién Federal de Ingresos Publicos

U (AFIP).

¢) Las rendiciones de gastos atendidos por caja chica u otro instrumento de pago,
relacionados con actividades de la Reparticion, deberan contener una descripcion
detallada de su motivo o finalidad, en el cuerpo del documento u hoja
complementaria. En idéntica forma, si se tratara de gastos por servicios de
catefing deberd informarse el evento llevado a cabo y en el caso de reintegro de
comidas, se deberd indicar el dato de la o las pefsonas participantes, con

indicacién de su nombre y Documento Nacional de Identidad »(DNI). El reintegro
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de comidas no correspondera cuando el agente haya percibido viaticos por una

comisi6n (salvo que hubiere normativa especifica que disponga lo contratio).

f)  En todos los casos en los cuales no se apruebe la Rendicién de Cuentas, sea por
errores materiales o formales, o bien proceda la devolucién de subsidios por sus
montos totales o parciales no invertidos, el Tribunal de Cuentas podra exigir por
parte del Responsable o el Beneficiario, la devolucién parcial o total de los fondos
entregados, con el interés devengado a partir de la fecha del pago o transferencia

de los fondos al tercero hasta la fecha de su efectiva devolucion.

TITULO II. DE LOS PLAZOS DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

Articulo 10: Plazo de Preséntaciénde los Pagos

Se establece el término de treinta (30) dias corridos posteriores al mes que se informa, el
plazo para que los titulares de los Servicios Administrativos con tesoreria propia
presenten la informacion relativa a los pagos, conforme Anexo II A, B, C o D segun

corresponda.
Articulo 11: Plazo de Presentacién de Rendiciones de Cuentas

Se establece el término de treinta (30) dias corridos a partir de su efectivizacion, el
plazo para que los Servicios Administrativos presenten la Rendicion de Cuentas de los
libramientos de pago, salvo que en el instrumento de otorgamiento se hubiere
establecido un plazo mayor. Como Anexo III al presente “Cuerpo Normativo

Unificado”, se adjunta planilla Modelo de Requerimiento de Rendicién de Cuentas.

16
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Articulo 12: Registro de Pagos

La Contaduria General de la Provincia mantendra disponible y actualizado el detalle de’
los libramientos de pago en SUAF, oenel que en el futuro lo reemplace, a los fines del

registro en la cuenta de los responsables.

TITULO III. DE LOS ELEMENTOS Y ESPECIFICACIONES DE PAGOS

Articulo 13: Medio Electrénico de Pago — MEP

Se entenders como Elemento de Pago Medio Electrénico de Pago (MEP), a la planilla

emitida SUAF. La misma cuenta con los siguientes datos:
a) Numero de. MEP.
b) Concepto (incluye nimero de egreso).
¢) Nombre o Ra_zén Social del beneficiario / pro?eedc;r. }
d) CUIL/CUIT del Beneﬁciario/Pfoyeédor.
e) Numero de sucursal. |

o f) Numero de cuenta bancaria.

g2) Nombrc dela cuenta bancaria.

h) Monto traﬁsferido.

La misma se debe respaldar con la Respuesta de Movimientos Bancarios que es un
reporte emitido por la web del Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. u otro reporte
bancario de idéntica naturaleza que eventualmente lo reemplace en el futuro

conteniendo al menos, los siguientes datos:

17
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a)  Tipo de cuenta bancaria.

b) Numero de sucursal de la cuenta bancaria de destino.
¢) Numero de cuenta bancaria de destino.

d)  Importe transferido a la cuenta de destino.

¢) Fecha de acreditacién/imputacion en cuenta de destino.
f)  Estado del proceso de acreditacién.

Ambas planillas deben ser certificadas por el responsable de la Tesoreria o el Director
de Administracion. Si el beneﬁciario de pago es tipo Proveedor, se deberd adjuntar
reporte SUAF certificado por el responsable de la Tesoreria o el Director de
Administracién, con el detalle de cada una de las deducciones y retenciones impositivas

practicadas.
Articulo 14: Elemento de Pago: Banca Empresa

Se entenderd como Elemento de Pago Transferencia — Elemento de Pago Banca
Empresa, al reporte emitido por la web del Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. u
otro reporte bancario de idéntica naturaleza que eventualmente lo reemplace en el
futuro, certificado por el responsable de la Tesoreria, conteniendo al menos, los

siguientes datos:
a)  Cuenta bancaria de débito.

b) Cuenta bancaria de crédito.

c)

d
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e) Concepto de pago.

f)  Titular de la cuenta de crédito (Nombre / Razén Social).
g)  Numero de CUIL/CUIT.
h)  Fecha de la transferencia.

Si el Beneficiario de pago es tipo Proveedor, se deberdn adjuhtar reporte SUAF
_ certificado por el responsable de la Tesoreria o el Director de Administracién, con el

detalle de cada una de las deduéciones y retenciones impositivas practicadas.

Articulo 15: Elemento de Pago: Ticket Electrénico

Se entender4 como Elemento de Pago Ticket Electrénico a:

a) Planilla Tickgt Electrénico donde consten cbmo minimo, los siguientes datos:
1. Cédigo Unico de Identificacién Laboral (CUIL)/DNI del Beneficiario. |
2. Apellido y Nombre del Benéﬁciario. |
3. Monto a pagar.

o 4.. Periodo de pago.

5. Agencia pagadora. ;

-b) Reporte emitido por la web del Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. u otro
reporte bancario de idéntica naturaleza que eventualmente lo reemplace en el
futuro, certificado por el responsable de la Tesoreria donde consten los siguientes

datos:

1. Periodo de pago.

19.




2.  CUIL/DNI del Beneficiario de pago.
3. Apellido y nombre del Beneficiario de pago.
4.  Fecha de pago.
5.  Importe pagado.
Articulo 16: Elemento de Pago: Cheque
El Elemento de Pago Cheque debera cumplir con las siguientes especificaciones:

a) Beneficiario persona humana no proveedor: recibo manual emitido por la
Tesoreria o constancia de recepcion del beneficiario inserta en el cuerpo del
DUEE, debiendo contener firma, aclaraciéon, DNI, fecha de cobro con la leyenda

“Recibi conforme”.

b)  Beneficiario proveedor: recibo oficial que cumplimente con los requisitos de la
normativa vigente y reporte SUAF certificado por el responsable de la Tesoreria
emitido por el Sistema, con el detalle de cada una de las deducciones y

retenciones impositivas practicadas.
Articulo 17: Elemento de Pago: Titulos — Bonos

Se entenderd como otro Elemento de Pago (Titulos — Bonos) al reporte de Planilla
emitida por Tesoreria General de la Provincia, suscripto pork el responsable de dicha
dependencia, debiendo contener “sello y firma” de intervencion del Banco de la
Provincia de Cérdoba S.A. u otro reporte bancario de idéntica naturaleza que
eventualmente lo reemplace en el futuro. Ambas firmas podran ser olégrafas, digitales o

electrénicas. Ademas, debera contener los siguientes datos:
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b) Numero de Cuenta destino.

¢)  CUIT del beneficiario de pago.
-d)  Importe transferido a la Cuenta destino. .

e) Fecha de acreditacién/imputacién en Cuenta destino, en el caso que no figure

impreso en el reporte, se considerard la que figura en el sello del Banco.

L f)  Estado del proceso de acreditacién, en el caso que no figure impreso en el reporte,

correspondera tomar la que figura en el sello del Banco.

Este procedimiento ‘es valido para beneficiario de pago del tipo proveedor y

Beneficiario persona humana no proveedor.
Articulo 18: Documentacion a Presentar por el Representante a Retirar Valores

En los supuestos de los articulos 16 y 17, el retiro de los Valores por pérte de un tercero
en representacion del beneficiario, debera fundarse con el respectivo poder o facultades

para el acto, lo que debera incorporarse en la rendicién.

En caso de incorporarse copia de dicho poder, la firma del beneficiario debera estar

(- certificada por autoridad bancaria, policia, juez de paz o escribano publico.

Articulo 19: Pagos al Exterior

Se deberd presentar la siguiente documeritacion en particular:

a)  Formulario especifico de cada operatoria, presentado al Banco de la Provincia de
Cérdoba S.A., donde consten los datos del Beneficiario del exterior, entidad y

cuenta bancaria, importe a transferir en divisas y concepto.
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b) Liquidacién de pago emitida por el Banco de la Provincia de Cérdoba S.A.,
certificado por el responsable de la Tesoreria, donde conste el monto de divisas,
tipo de cambio, importe en pesos argentinos, comisién, Impuesto al Valor

Agregado (IVA), fecha de débito y cuenta origen.

c) Constancia de acreditacién en cuenta destino (Swift) emitido por el Banco de la

Provincia de Cérdoba S.A.

d) Reporte SUAF certificado por el responsable de la Tesoreria, con el detalle de las

deducciones o retenciones impositivas practicadas.
Articulo 20: Pagos Judiciales

Se debera presentar el listado emitido por el Banco de la Provincia de Coérdoba S.A.,
certificado por el responsable de la Tesoreria o reporte emitido por la pagina web del
Banco de la Provincia de Cérdoba S.A. u otro reporte bancario de idéntica naturaleza
que lo reemplace en el futuro, certificado por el responsable .de .la Tésoreria, que

contenga al menos los siguientes datos:

1.  Caréatula del expediente judicial.

2. Sucursal de la cuenta bancaria de destino.
3. Cuenta bancaria de destino.

4.  Importe acreditado.

5.  Fecha de acreditacion.

6.  Reporte bancario en condicién “imputado” o “enviado”.
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En relacién a los Pagos Judiciales efectuados en virtud de embargos judiciales, serd de

aplicacion lo dispuesto por el articulo 23 inc. f).
Articulo 21: Pagos con Anticipo de Caja

Los pagos con anticipo de caja, que incluyan pégos realizados con Tarjeta de Crédito,
Tarjeta de Débito o en Cuenta Corriente segin leyenda inserta en el documento, se
considerardan de contado. Para ello deberdn incorporar la léyenda “todos los
comprobantes asociados al anticipo fueron cancelados con efectivo al beneficiario
correspondiente”,

TITULO IV. DE LA DOCUMENTACION Y DE LOS REQUISITOS POR TIPO
DE RENDICION

Articulo 22: Orden de Pago tipo Documento Unico de Ejecucién de Erogaciones

(DUEE)

Las rendiciones de cuenta deberan contener la documentacién respaldatoria y cumplir
con los requisitos que a continuacién se indican, sin perjuicio de toda otra

documentacion que se requiera en determinados supuestos:

a) Actos admih_istrativos relacionados con las érdenes de compras, en original 6
debidamente autenticados por autoridad competente, con excepcién de aquellos
casos en que no sea exigible el dictado del mismo.

b) 'Comprobantes que acrediten el cumplimiento del acto administrativo,
debidamente conformados.

c) COmprobanfe tipo DUEE y sus Ar_iexos en caso de éorrésponder.

d)  Planilla de Li'quidaci()r} al Proveedor, proveniente de SUAF, o el que en el futuro

lo reemplace, vd»el que surja el detalle de los comprobantesAa‘bonados y/o las
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deducciones por retenciones impositivas, embargos o cesiones, con excepcién de
aquellos casos en que no sea exigible.

e) Constancias de Pago segin lo dispuesto en el Capitulo III, Titulo III: “De los
Elementos y Especificaciones de Pagos”.

f)  Formulario de Rendicién de Cuentas debidamente suscripto por el titular del
Servicio Administrativo que corresponda. El formulario deberd contener como
minimo la siguiente informacién: nimero de expediente de rendicion,
jurisdiccién,  Servicio Adﬁﬁnistrativo, gjercicio contable, numero del

DUEE/Intervencién y monto rendido.
Articulo 23: Documentos de Ajustes Contables

Las rendiciones de cuenta de los Documentos de Ajustes Contables (DAC), deberan
contener el referido documento, la documentacion respaldatoria y cumplir con los

requisitos que a continuacién se indican:,

a)  Transferencias por Coparticipacién Impositiva a Municipios.
Comprobante bancario de la cuenta corriente pagadora de los fondos
coparticipables del que surjan los débitos por la distribucién primaria o
comprobante emitido por el banco intervenida por la Tesoreria General de la
Provincia, donde conste dicho débito o la acreditacion en la cuenta destino.
b)  Amortizacion e Intereses de Préstamos.

1.  El comprobante bancario, ademas de discriminar los conceptos e importes
cobrados (amortizacién, intereses, IVA, comisiones, etc.), identificard el
préstamo o la operatoria de que se trate (decreto, monto, etc.), y adjuntard -
en todos los casos- la memoria de célculo, la cual debera contener los datos
de la linea de crédito, tasa de Interés, monto de la amortizacién y célculo de

e

los interesgsin ¥
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d)

La Contaduria General conformard -la memoria de célculo citada
precedentemente. -

En los préstamos de Entidades Descentralizadas y Entes Estatales en
general, la intervencién sefialada en el apartado anterior recaerd en el
Directorio del Organismo y en su Depdrtamento Administrativo

respectivamente.

Intereses Apor ‘Tasas.Subsidiadas.

1.

El' comprobante bancario certificado por la Tesoreria General de la
Provincia.

La Tesoreria General de la Provincia certificard los importes
correspondientes a los intereses debitados, adjuntando, copia del Convenio
firmado entre la entidad bancaria y la Provincia de Cérdoba o haciendo
referencia al expediente donde el mismo fue ya rendido.

La entidad bancaria emitird y conformarg la memofia de célculo, la que
debera contener como datos: linea de crédito, documento o CUIT del
beneficiario, niimero identificatorio del préstamo, periodo de pago con fecha
de inicio y fin del periodo, tasa de interés total, tasa de interés subsidiada,

monto de interés total y monto de interés subsidiado.

Avales y Garantias Ejecutadas.

El comprobante bancario debera consighar segin corresponda, los
conceptos, importes del débito y el régimen -afectado (decreto, deudor

avalado, CUIT/CUIL y autoridad que ordend la ejecucion).

Gastos por Débito Automatico.

1.

> El comprobante bancario de la cuenta corriente pagadora en el que consten

los débitos automdticos, con indicacién especifica del gasto del bien o

servicio incluido.
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2.

La Tesoreria General de la Provincia o la Tesoreria de la jurisdiccién que

corresponda, certificard que el importe ha sido debitado de la Cuenta

correspondiente.

f)  Embargos Judiciales.

1.

Copia del oficio de embargo y coinprobante bancario, con. mencién del
Juzgado interviniente y de los autos judiciales correspondientes.

Copia de las sentencias y/o resoluciones judiciales de las qhe surja en forma
clara e indubitada la obligacién recaida sobre el Estado Provincial,
comunicando si se iniciaron gestiones para obtener fondos mediante algin
instrumento de pago. _

Los letrados que integran el cuerpo de abogados del Estado y los demads
abogados apoderados y/o mandatarios del Sector Pablico Provincial
certificaran la totalidad de las copias de la documentacién referida en los
puntos anteriores, debiendo consignar su firma y declaracion jurada en tal
sentido, conforme lo establecido en el articulo 39 de la Ley N° 10.593. A los
efectos de las rendiciones de cuenta indicadas en este punto, seran
responsables solidariamente en los términos de lo dispuesto por los articulos
23 inc. a) y 25 de la Ley N° 7.630 los letrados a quienes se les haya
encomendado la defensa de los intereses del Estado en los procesos en que
intervengan y el Procurador de la Provincia y el Fiscal Tributario Adjunto
de la Provincia respectivamente, en los procesos que se tramiten bajo su

conduccién.

g)  Comisiones por Recaudacion Provincial.

L.

La Direccién General de Rentas confeccionara planilla resumen mensual de

comisiones € IVA deducidas por los entes recaudadores de la Provincia.

La Tesoreria General 'de la Provincia certificarda los importes
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respectivo comprobante bancario emitido por el Banco de la Provincia de
Cétdoba S.A., o por la pagina Web de dicha entidad.
h)  Comisiones por Pago De JuBilaciones o por Pago de Haberes.

1. El comprobante bancario en original o copia autenticada por la Tesoreria
General de la Provincia de la lcuen;ca corriente pagadora donde cbnste el
débito por los conceptos de comision e IVA.

2. La Tesoreria General de la Provincia o la Tesoreria de la Jurisdiccién que

. corresponda acompaifiard informe de 1os débitos efectuados.

3. En el caso de comisiones por el pago de jubilaciones deberd agregarse
informe emitido por el Directorio de ld Caja de Jubilaciones, Pensiones y
Retiros de Cordoba, respecto de la procedencia del célculo de la comision.

i)  Comisiones Bancarias.

1.  El comprobante bancario consignard 10s conéeptos e importes debidamente
discriminados segln corresponda y en su caso planilla de calculo.

2. La Tesoreria General de la Provincia o la Tesoreria de la Jurlsdlccmn que
corresponda, certificard los importes correspondientes a las comisiones
debitadas.

j).  Transferencias de Subsidids u otras Remesas Na_ci_onales.
o 1.  El comprobante bancario consignara, la némina de los municipios y
entidades destinatarias de los subsidios debiendo la Tesoreria General de la
Provincia o la Tesoreria de la Jurisdiccién que-corresponda conformar las
transferencias efectuadas. |
2. En los casos de remesas de origen nacional que se tipifican en la partida
» presupuestaria “Otras distribuciones de Fondos de Terceros Nacionales
N.C.” o. aquella que la reemplace en el futuro, contempladas en la respectiva
Ley Anual de Presupuesto Vigente, deberd contar con la previa y exprésa

5a010n de la Contaduria General de la Provincia.
,[/ K
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Los supuestos contemplados en el articulo 47 de la Ley N° 10.508, se
rendirdn conforme lo indicado en la referida norma, sin perjuicio de las
facultades de control establecidas en los articulos 21 inc. b) punto 11 y 31
de la Ley N° 7630. Reservandose este Tribunal la facultad de requerir la

documentacion respaldatoria del gasto.

PAICor.
1.

Nota de la autoridad superior de PAICor con indicacién de los Municipios y
Comunas que adhirieron de manera voluntaria al “Plaﬁ de Federalizacion de
la Gestién de Comedores PAICor del Interior Provincial”.

Anexo con el listado de las localidades por departamento.

Resolucién fijando el valor unitario a transferir a los Municipios y
Comunas.

Detalle de los importes a transferir a cada localidad.

Detalle de las localidades adheridas en el mes.

Nota de la Direccion General de PAICor, solicitando al Servicio
Administrativo la transferencia del mes que corresponda.

Extracto bancario, informes de débito y reporte de acreditacién de la
transferencia a Municipios y Comunas emitidas por el banco.

Detalle emitido por Tesoreria del Servicio Administrativo de lo transferido
en el mes por localidad.

Los supuestos contemplados en el articulo 47 de la Ley N° 10.508, se
rendirdn conforme lo indicado en la referida norma, sin perjuicio de las
facultades de control establecidas-en los articulos 21 inc. b) punto 11 y 31

de la Ley N° 7630. Reservandose este organismo la facultad de requerir la

documentacion respaldatoria del gasto.
prs i,

i
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La rendicién del pago de servicios publicos contendra:

1. Detalle de la facturacion registrada por SUAF por. émpresa prestadora,’
discriminado por servicio publico, segin se trate de energia eléctrica,
servicio de agua corriente, servicio- de gas natural, servicio de telefonia,
servicio de internet o similar, con detalvle individual de nimero de factura,

fecha e importe, debidamente totalizado y conformado por el Servicio

Administrativo.
~ 2. Listado de transferencias bancarias discriminado por cuenta individual,
debidamente totalizado y conformado por la Tesoreria General de la
Provincia.
Articulo 24: Fondos Permanentes
Se establecen los siguientes requisitos a cumplir por la documentacion respaldatoria de
las erogaciones rendidas mediante Fondo Permanente:
a)  Caratula de Rendicién de Cuentas emitida mediante el SUAF , 0 el que en el futuro
lo "reemplace, debidamente suscrita por el responsable del Servicio
| Administrativo. '
o b) Formulario 01-2TC - Imputacién Presupuestaria para Registro o aquel que en el

futuro lo reemplace.

é) Formulario 01-3TC - Balance General del Fondo Permanente o aquel que en el
futuro lo reemplace. . '

d)  Formulario 11 - Listado de Comprobantes Rendidos en formato digital o aquel

que en el futuro lo reemplace.

La totalidad de los formularios deberan estar debidamente susbriptos por el responsable

del Servicio Administrativo.
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Articulo 25: Pagos de Sueldos

Las rendiciones de cuentas de sueldos deberdn contener la siguiente documentacion

respaldatoria:

a)  Comprobantes y formularios que respaldah el devengamiento del gasto:

1. Planilla resumen de conceptos retenidos, con cargo al Servicio
Administrativo (incluye el pago de haberes, mediante pago electrénico y
retenciones de fondos de terceros, que abona el Servicio Administrativo) —
Anexo V, “Planilla Detalle de Pago — Documento de Pago de Sueldo” del
presente “Cuerpo Normativo Unificado”. '

2.  Constancia de presentacion Declaracion Jurada (DDJJ) / Acuse de Recibo
de DDJJ, utilizando el aplicativo Sistema Integrado de Jubilaciones de
Cérdoba (SIJCOR), que acredita la presentacién del Formulario 6200 ante
AFIP, o los que en el futuro lo reemplacen.

3.  Constancia de presentacién DDJJ / Acuse de Recibo de DDJJ, utilizando el
aplicativo Sistema de Célculo de las Obligaciones de la Seguridad Social
(SICOSS), que acredita la presentacion del Formulario 931 ante AFIP, o los
que en el futuro lo reemplacen.

4.  Extracto bancario de la cuenta Receptora de Fondos para el pago del
Documento de Pago de Sueldo, desde la fecha que se observa el crédito
objeto de la rendicion hasta la fecha- que se registra el Gltimo débito
vinculado al mismo.

b)  Adjuntar todos los comprobantes de pago firmados por el titular del Servicio
Administraﬁvo y soporte digital conteniendo la respuesta de movimiento del
Banco Provincia de Cérdoba S.A., indicando que los depdsitos a las cajas de

eciente a la orden de pago Sueldo se encuentran

ahorro de cada agente-perten;
Ry g

AN Y W/é;i‘*
“imputados”. %"
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¢) Constancias de pago, segin lo dispuesto en el Capitulo III, Titulo III: “De los

Elementos y Especificaciones de Pagos”.

TITULO V. ADE LOS CASOS ESPECIALES = DOCUMENTACION Y
REQUISITOS

Articulo 26: Gastos de Movilidad

| — A los fines de la presentacion de la Rendicién de Cuentas de gastos de movilidad, para
el caso especifico del tramo de regreso de los agentes cuyo domicilio/residencia fuere
en una localidad distinta al lugar donde se desarrollan las diversas instancias de
capacitacién y/o eventos organizados, bodra’m acrcditar el gasto con una declaracion

jurada, por un monto igual al del tramo de ida.

En la Rendicion de Cuentas se debera incorporar el comprobante original
correspondiente al tramo de ida y a continuacién la declaracion jurada citada en el

pérrafo anterior.
Articulo 27: Programas Financiados por el Estado Nacional

A los fines de la presentacién de las Rendiciones de Cuentas de los Programas cuyos
Convenios firmados con la Provincia de Cordoba establecen el financiamiento integro

por parte del Estado Nacional, se establecen los siguientes requisitos:

a) Nota de elevacion, que deberd acompafiarse con los “originales de los
comprobantes de gastos, salvo mencion en contrario del respectivo Convenio, en
cuyo caso la nota de elevacion debera contener indicacién precisa de la ubicacién

de tales comprobantes.
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b)

d

En el caso de que los comprobantes originales de gastos deban quedar a resguardo
del Servicio Administrativo correspondiente, el Tribunal de Cuentas podra
disponer la verificacion “in situ” prevista por el articulo 31 de la Ley N° 7.630.

En caso de resguardo o elevacién al Organismo Nacional de comprobantes
originales, las Rendiciones de Cuentas se elevaran al Tribunal de Cuentas con
copias autenticadas por autoridad competente.

El Servicio Administrativo adjuntard por cada rendiciéon de resultar aplicable,
Informe de la Unidad Ejecutora Provincial o del Organismo que cumpla dicha
funcién, un detalle de las Rendiciones de Cuentas informadas a los Organismos de
Control del Estado Nacional definido en cada Convenio y las aprobaciones u
observaciones emitidas por éstos.

Incorporar de resultar aplicable, Certificacion de la Unidad Ej ecutora Provincial o
del Organismo que cumpla dicha funcion, de la total y correcta recepcion de los
bienes, servicios u obras de conformidad con lo previsto en la normativa de
contrataciones aplicable a cada Programa de acuerdo al respectivo Convenio
Nacién-Provincia, dejando constancia de que las mismas responden a su

cumplimiento.

En aquellos casos en que la participacién del Gobierno Provincial en el otorgamiento de

fondos o vales de origen nacional, se circunscriba al acto de mera intermediacion de

pago a favor de terceros destinatarios o beneficiarios nominados por el Gobierno

Nacional, la Rendicién de Cuentas de los funcionarios provinciales intervinientes se

considerard cumplida con la presentacién de la documentacion que acredite dicha

transferencia.
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Las Rendiciones de Cuentas emergentes de las erogaciones por prestaciones para los
casos de los siniestros de muerte e incapacidad laboral, deberan contener como minimo

la siguiente documentacion, sin perjuicio de toda-.otra que se estime pertinente:

a)  Seguro Colectivo de Vida: acto administrativo dictado por autoridad competente
indicando apellido y nombre del asegurado y del o los beneﬁéiario/s, niimeros de
sw/s documentos de identidad y monto liquidado, recibo firmado por el/los
beneficiario/s o su representante legal debidamente acreditado, ficha de
beneﬁciario/s, Certificado de Defuncion, ultimo recibo ‘de sueldo o de haber
jubilatorio, copia certificada de los documentos de identidad de el/los
beneficiario/s. |

b) Incapacidad Total Permanente: acto a'dministfativo dictado por autoridad
competente indicando apéllido y nombre del asegurado, nﬁméro de su documento
de identidad y monto liquidado, recibo firmado por el asegurado o su
representante legal, y/o transferencia bancaria en caso de corresponder, constancia
de carpeta médica de largo tratamiento, dictamen de la Junta Médica de la Caja de
Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Cérdoba, Resolucion de la Caja de
Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Coérdoba otorgando incapacidad total
permanente, (ltimo recibo de sueldo o de haber jubilatorio, copia certificada del

documento de identidad del asegurado. E

TITULO VI. DE LOS PAGOS CON CARGO TESORERIA GENERAL

Articulo 29: Procedimiento de Revisién por Muestreo

El andlisis de las rendiciones de cuentas de los pagos de los DUEE o el que lo

reemplace en el futuro, con cargo a la Tesoreria General de la Provincia, se efectuard
b _ _ 2
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sobre una muestra aplicando procedimientos estadisticos aleatorios no inferior al 20%
(veinte por ciento) del universo, discriminado por afio calendario, debiendo elevar la
misma a consideracién de la Secretaria de Fiscalizacién Presupuestaria, para su

conocimiento y aprobacion previa.

La Secretaria de Fiscalizacion Presupuestaria estard facultada a verificar “in situ” las
constancias de pago obrantes en Tesorerfa General, debiendo elevar un informe para su
aprobacién (articulo 37 Ley N° 7.630), o bien, sefialando los errores y/o deficiencias
detectadas para la formulacion de los reparos correspondientes (articulo 50 Ley N°

7.630 y/o el que en el futuro lo reemplace).

TITULO VIL. DE LOS SUBSIDIOS EN GENERAL

Articulo 30: Obligacion de Rendir Cuentas ante el Servicio Administrativo

En los instrumentos legales, simple providencia, memorando o similares, que dispongan
el otorgamiento de cualquier indole de subsidio o ayuda econdémica, en los casos que
corresponda deberad consignarse en forma expresa la obligacion del beneficiario de
rendir cuentas en un plazo precisamente determinado y ante el Servicio Administrativo

de la Jurisdiccién otorgante.

Los supuestos contemplados en el articulo 47 de la Ley N° 10.508, se rendiran
conforme lo indicado en la referida norma, sin perjuicio de las facultades de control
establecidas en los articulos 21 inc. b) punto 11 y 31 de la Ley N° 7.630. Reservandose

este Tribunal la facultad de requerir la documentacién respaldatoria del gasto.
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Articulo 31: Instrumentos Legales-Requisitos

Debera consignarse el domicilio real y electrénico del beneficiario u obligado a rendir’

cuentas de forma clara y precisa, como asi también su contacto telefénico, de forma tal

que permita realizar las notificaciones de forma fehaciente.

Para aquellos domicilios de dificultosa localizacion, podran incorporarse los datos sobre

latitud y longitud, los detalles fisicos del inmueble y la ubicacion del mismo de manera

suficiente para que pueda ser identificado por un servicio postal a los fines de las

notificaciones.

Articulo 32: Transferencia de Cargo

A los fines de que proceda la transferencia de cargo al beneficiario de los fondos, la

misma deber efectuarse dentro de los plazos establecidos en el articulo 60 de la Ley N°

7.630 y se deberd cumplimentar con los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

Del instrumento de otorgamiento deberd surgir de manera clara y precisa él
domicilio y demas datos que identifiquen al beneficiario del subsidio.

El responsable del Servicio Administrativo debera acreditar de manera fehaciente
que emplazé en término a la totalidad de los beneficiarios y/o responsables de
rendir cuentas en los domicilios denunciados oportunamente por los beneficiarios.
El responsable administrativo deberd agotar las vias necesarias y arbitrar los
medios sﬁﬁcientes en debido tiempo para obtener la rendicién por parte delos
beneficiarios y/o responsables. ‘ |

La procedencia de la transferencia de cargo opéraré unicamente con la aprobacién
del Tribunal de Cuentas de la Provincia cuando considere que se han cumplido los

requisitos para que asf sea.
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Articulo 33: Documentacién Complementaria

En razén de la especificidad o complejidad de la materia técnica descripta en el objeto
de inversion de ayuda econdmicas o subsidios entregados por el Estado Provincial, en
caso que el Tribunal de Cuentas asi lo disponga debera agregarse como documentacion
complementaria en la Rendicioén de Cuentas, la certificacién de funcionario competente
haciendo expresa referencia a la relacion existente entre los elementos descriptos en los

comprobantes y la finalidad detallada en el instrumento legal de otorgamiento.

TITULO VIII. DE LOS SUBSIDIOS EN PARTICULAR

Articulo 34: Subsidios y Ayudas Econémicas Abonados Utilizando Orden de Pago
tipo DUEE

Los Servicios Administrativos deberan conformar - controlando aspectos numéricos y
documentales - las Rendiciones de Cuentas y, dentro de los veinte (20) dias hébiles

administrativos de recibidas, elevarlas al Tribunal de Cuentas.
La Rendici6én de Cuentas, constara de los siguientes elementos:

a)  Nota de elevacion.

b)  Detalle de los comprobantes agregados en la rendicién.

¢) Detalle de los domicilios real y electronico, datos de identificacién del inmueble,
contactos telefonicos de los beneficiarios y cuz;lquier otro elemento que permita

realizar las notificaciones de forma fehaciente.

Los Servicios Administrativos deberan devolver las rendiciones de cuentas presentadas
por los beneficiarios cuando las mismas adolezcan de errores, los cuales deberdn ser
explicitamente individualizados, indicindoles que deben reingresarlas con las

Wh Ay g/,-/)/(" k

36

griry, I
Yeif
LY



==
Tre ibunal de Cuerntas

correcciones pertinentes dentro de los diez (10) dias habiles administrativos posteriores

a la recepcion de las observaciones por parte del beneficiario.

Una vez reingresada la Rendicidén de Cuentas al Servicio Administrativo éste la elevara
al Tribunal de Cuentas dentro de los cinco (5) dias habiles administrativos siguientes

hayan o no sido corregidas o solucionadas la totalidad de las observaciones.

Vencidos los plazos acordados para el ingreso o reingreso de la Rendicién de Cuentas
L por parte del beneficiario, en caso de incumplimiento de éste, el Servicio Administrativo

debera intimarlo fehacientemente en tal sentido.

De no obtener respuesta favorable dentro de los diez (10) dias hdbiles administrativos
subsiguientes a la citada intimacién deber4 remitir al Tribunal de Cuentas, copia del
instrumento legal, simple providencia, memorando o similar por el cual se dispuso el
otorgamiento de la ayuda econdmica o subsidio, comprobante original de recepcion del
beneficio por parte del solicitante y constancia de la ihtimeicié’n, o de la devolucién de la

Rendicién de Cuentas, oportunamente efectuada.

Articulo 35: Subsidios 0 Ayudas Econémicas, Abonados Mediante el Sistema de

Fondos Permanentes

Para el caso de subsidios abonados por Fondos Permanentes se seguiran las siguientes

pautas:

a)  Se agregara un expediente que. contendra los siguientes elementos:
1. Listado en orlgmal de los subsidios abonados.
2. Instrumento legal, simple prov1denc1a memorando 0 51m11ar en original del
0torgam1ento de los subsidios o ayudas econémicas, etc

3. - Comprobante original de recepcion del beneficio por parte del solicitante.
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b) Rendicién de Cuentas: El Servicio Administrativo de la reparticién. otorgante de
los subsidios, ayudas economicas, etc. receptara las rendiciones de cuentas de los
beneficiarios directos, las controlara, las agrupara por listado idéntico al agregado
para la reposicién del Fondo Permanente, y formara el expediente de Rendiciones
de Cuentas correspondiente, que serd elevado a este Tribunal dentro de los veinte
(20) dias habiles administrativos siguientes a la fecha de vencimiento del subsidio
con mayor plazo acordado para su rendicién. Dicha rendicién estara integrada por:

1. Unlegajo que contendra los siguientes elementos:

i. Nota de elevacion.
ii. Copia del listado incluido en oportunidad de la reposicion del Fondo
Permanente. _
iii. Rendiciones de los beneficiarios, consistentes en’ comprobantes
originales.
iv. . El Servicio Administrativo elaborard nuevo detalle de las rendiciones,

siguiendo el orden del respectivo listado.
2. Un legajo que contendra:

Detalle de subsidios no rendidos por los beneficiarios siguiendo el

-

orden del listado y con la totalizacién respectiva de lo no rendido.
Esta informaciéon ademds debera enviarse en planilla de calculo o
similar.

ii. Detalle de los domicilios real y electrénico, datos de identificacién del
inmueble, contactos telefénicos de los beneficiarios y cualquier otro
elemento que permita realizar las notificaciones de forma fehaciente.

iii. Constancias de los emplazamientos para rendir cuenta, los que

deberan cumplir la totalidad de los requisitos.
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Articulo 36: Tramite Especial para el Ministerio de Desarrollo Social -
En el caso de aquellos subsidios abonados por el Ministerio de Desarrollo Social o el
que en el futuro lo reemplace cvu,yo- monto individual no supere el indice tres (3) de la
‘Ley de Ejecuciéon de Presupuesto, vigente a la fecha de su otorgamiento, se
confeccionard, con cardcter de rendicion de cuenté, un expediente que contendré los

siguientes elementos:.

9 a)  Nota de elevacion.
b) Listado en original de los subsidios abonados.
¢) Memorandum o Providencias en original de otorgamientos de subsidios.

d)  Recibos originales o constancia de acreditacién en cuentas de los beneficiarios.

Articulo 37: Subsidios Otorgados para Asistencia a Personas en Situacién de

Vulnerabilidad

Las rendiciones de cuentas de subsidios y/o ayudas econdmicas que se otorguen en
virtud de la emergencia sanitaria, estadd de alerta, estado de desastre, pandemia,
catastrofe, o bien a victimas de trata de personas, explotacién sexual y laboral, violencia
de género, violencia familiar, ihdigéncia y/o pobreia, cuyo monto por beneficiario no
Lo supere el indice cinco (5) de la Ley de Ejecucién de Presupuesto, se debera
confeccionar, con caracter de rendicion de cuenta, un expediente que contenga los

siguientes elementos:

a) Nota de elevacién. -

b) Copia autenticada del actd admiﬁiétrativo dictado como consecuencia de alguno
de los supuestos mencionados en el parrafo precedente, emanado de autoridad
competente, conteniendo -la némina de los beneficiarios de los subsidios y/o

ayudas econdmicas.
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En caso de inexistencia de acto administrativo y cuando razones de necesidad,
urgencia o imposibilidad material asi lo justifiquen y de manera excepcional se
podra acompafiar nota suscripta por funcionario competenté donde se nomine a
los beneficiarios de los subsidios y/o ayudas econémicas. El referido funcionario
debera certificar que los beneficiarios retinen los requisitos para el otorgamiento
del subsidio y/o ayuda econémica.

¢) Recibos originales o constancias de acreditacién en cuentas de los beneficiarios
y/o cualquier documento emanado de la entidad bancaria -del que surja la
percepcion de los fondos.

d) La documentacion restante debera ser resguardada por el Servicio Administrativo
en formato digital, a disposicion del Tribunal de Cuentas, a los efectos de la
verificacion prevista por el articulo 31 de la Ley N° 7.630 y/o para el caso en que

sea requerida por este organismo.

Articulo 38: Subsidios a los Institutos Privados de Enseiianza

RN

Para la rendicién de los subsidios a los Institutos Privados de Ensefianza se'debe

adjuntar la planilla de acreditacion bancaria de los sueldos.

Sin perjuicio del examen de las Rendiciones de Cuentas remitidas a este Tribunal de
Cuentas, se verificard en la sede de los Institutos Privados de Ensefianza, en forma
complementaria en los casos que fuere necesario, la aplicacion o inversién de los

subsidios recibidos por aquéllos del Estado Provincial.

Facultar al Director de Rendicién de Cuentas y en ausencia de ‘éste, al Secretario de

Fiscalizacion Presupuestaria, a designar los revisores de cuentas que actuardn en cada

caso.

Lenghido Ortiz Beigt
secretario ¢

Jraclon Presupucss:

#lounal de Cusizs

Crovinda de Coruoba
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TITULO IX. DE LA INCOBRABILIDAD DE LOS CREDITOS

‘Articulo 39: Ciriterio Objetivob de Incobrabilidad

Se considerarin incobrables los créditos a favor del Estado Provincial cuyos importes
no superen el veinte por ciento (20%) del indice uno fijado para las contrataciones de la
Provincia. Seran considerados incobrables aquellos créditos superiores al veinte por
ciento (20%) e inferiores al cincuenta por ciento (50%) del fndice I cuando luego de la
primera intimacién se amerite la imposibilidad de continuar el tramite por vencimiento
del plazo sin obtener respuesta, domicilio desconocido u otros inconvenientes que hagan

a la continuidad de la gestion.
Articulo 40: Sujetos Alcanzados

Las disposiciones del articulo 39 solo seran aplicables a personas u organismos no
gubernamentales cuya Rendicién de Cuenta fuere eventual en razdén de haber recibido

fondos o valores con cargos y con destino especificos no permanentes.
Articulo 41: Otros Supuestos de Incobrabilidad

Las normas contenidas en la presente se establecen sin perjuicio del ultimo parrafo del
articulo 29 de la Ley N° 7.630. |

Articulo.42: Valor del indice

A los fines establecidos por el articulo 39, el valor del indice I fijado para las
contrataciones de la Provincia, es el vigente al momento del dictado de la resolucién

que disponga la respectiva incobrabilidad.
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TITULO X. DE LA PRESENTACION DIGITAL DE LAS RENDICIONES DE
CUENTA

Articulo 43: Procedimiento de Presentacion Digital de Rendiciones de Cuentas

Se establece el “Procedimiento de Presentacién Digital de Rendiciories de Cuentas”, a
efectos de su remision en formato electrénico, conforme las indicaciones que obran en
el “Anexo I A— Presentacion Digital de Rendiciones de Cuenta” y “Anexo I B -

Especificaciones Técnicas de la presente”.

Articulo 44: De las Rendiciones' de Cuentas de Personas en Situacion de

Vulnerabilidad

Excepcionalmente para aquellos obligados a Rendir Cuentas que se encuentren
incluidos en las previsiones del articulo 36 de la Ley N° 10.618 y/o el que en el futuro
lo reemplace, permanecera habilitada la posibilidad de presentacion en formato papel de

la documentacién respectiva.
Articulo 45: Resguardo de la Documentacién

Para los casos en que se aplique el “Procedimiento de Presentacién Digital de
Rendiciones de Cuentas”, los expedientes y/o respaldo en papel de la documentacion
digitalizada deberan contener toda la documentacién original que la normativa legal
vigente exige y, conforme se indica en el Anexo I A y B, permaneceran en resguardo de

cada Servicio Administrativo, pudiendo ser requeridos por el Tribunal de Cuentas en

cualquier oportunidad.
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CAPITULOIV. DELAS AUDITORIAS

Articulo 46: Agencias -Plazos y Forma de Presentacién

‘En el

marco de las tareas de control externo permanente de las Agencias previsto por la

normativa vigente, dichos entes deberan rendir cuentas de todos los gastos realizados en

forma mensual. Dicha rendicién debera presentarse dentro de los primeros diez (10)

dias hébiles del mes siguiente al que se rinde y constard de la s1gu1ente documentacion:

a)

b)

Nota de Elevacion — Contenido: en la misma se deberd consignar el monto total
de la Rendicién sujeta a veriﬁcacic’)h, el periodo que se rinde e indicarse
claramente que se trata de una Rendicién de Cuentas. ‘

Listado de Gastos — Contenido: €l mismo debera estar, ordenado correlatlvamente
segln el documento contable que se trate, con monto totalizado y debldamente
conformado por responsable competente, y deberd contener como minimo la
siguiente’ informacion: nombre del proveedor, nlimero CUIT, numero de
comprobante, monto de la erogacién, ntimero del instrumento cancelatorio, fecha
de pago e imputacién contable. | ' '
Documentacién respaldatoria: debera consistir en comprobantes emitidos en legal
forma y conformados por responsable competente. Excepcionalmente y por
causas debidamente fundamentadas, podrd aceptarse copia certificada por

autoridad competente.

Una vez recibida la presentacién se analizaran mediante procedimientos de auditoria las

- rendiciones a través de una seleccion en base a una muestra y se elaborard en forma

trimestral, un informe respecto a lo actuado.
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Articulo 47: Analisis de los Estados Contables de Ehtidades Descentralizadas y

Entes Estatales en General

A los fines de informar la Cuenta de Inversion a la Legislatura Provincial, los estados
presentados por las Entidades Descentralizadas y Entes Estatales en general seran
analizados en cuanto al cumplimiento de las formalidades técnicas, su encuadramiento
con relacion a las normas que rlgen la formulac1on de los estados contables y su

certificacion por parte del Consejo Profesmnal de C1en01as Econdémicas.

Reservar las facultades del control a posteriori de la documentaciéon mencionada en el
parrafo anterior, para incorporarlas a la programacion usual, determinando en cada caso
el alcance que prevé la Ley y la amplitud que resuelva otorgarle este Tribunal de

Cuentas.
Articulo 48: Facultades del Director y Subdirector de la Direccién de Auditoria

Requerir la presentacion de registros, documentos y demdas antecedentes a los

Organismos sujetos a fiscalizacion por el procedimiento de auditoria.

Requerir de las autoridades de los Organismos sujetos.a.contralor por el procedimiento
de auditoria la designacion de un funcionario jerarquico de su plantel con la atribucion
de centralizar la recepcion y suministro de la informaciéon aludida en el parrafo anterior,

dando comunicacion a ello a este Tribunal.
CAPITULO V. DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS
Articulo 49: Uso de Medios Electrénicos

Los agentes y funcionarios dependientes del Tribunal de Cuentas de la Provincia de

Cérdoba deberan utilizar los mecanismos electrénicos o digitales disponibles en

plimiento co o»drspﬁesto en los articulos 7 y 13 quater de la Ley N° 5.350 (T.O.
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Ley N° 6.658), y el articulo 9 de la Ley N° 10.618 y/o la que en el futuro la reemplace,

procurando eficacia, eficiencia y transparencia en las actuaciones en las que

intervengan, a tales efectos se dispone:

ba) En aquellas actuaciones que se advierta la necesidad o conveniencia de incorporar
informacién o documentacién y la misma pueda ser obtenida a través de las
plataformas oficiales de intermediacion de datos u otros: sistemas oficiales,
electrénicos o0 no, los funcionarios a cargo de la Secretaria de Fiscalizacion Legal,
Prosecretaria de Fiscalizacién Legal, Secretaria de Fiscalizacién Presupuestaria
y/o Prosecretaria de Fiscaiizacién Preéupuestaria estardn facultados conforme lo
dispone el articulo 13 quéter inciso o) de la Ley N° 5.350 (T.O. Ley N° 6.658), a
incorporar la misma a las actuaciohes, ello en procura de obtener mayor certeza y

conocimiento de la causa en forma previa ala intervencion del Tribunal.

b)  La incorporacién de documentacién en los _términbs_ establecidos en el punto
precedente, debera realizarse por alguno de los funcionarios indicados en el punto
a) y serd acompaiiada de una certificacion emitida por el referido funcionario en la
que se deje constancia del motivo por el cual se incorpora y deberé ser suscripta
por el mismo. En ningl'in caso, la documentaciébn que se incorpore a las
actuaciones podra convalidar acto alguno de la Administracién que fuera nulo por

faltarle algin elemento esencial.

c¢) Toda comunicacién,. requerimiento o notificacion ciue realice el Tribunal de
Cuentas se materializard a través del uso de la Plataforma de Servicios
“Ciudadano” Digital” -o aquella que en un futuro la reemplace-, al domicilio
electrénico declarado por los titulares de los Servicios Administrativos,
Organismos Descentralizados, Empresas del Eétadb, Personas Humanas o

Juridicas, quienes tendran la responsabilidad de informar cualquier modificacién

respecto del domicilio electronico, siendo vélidas hasta entonces las notificaciones
' 45
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d)

efectuadas al Gltimo domicilio electrénico registrado. Excepcionalmente para los
supuestos de Personas Humanas vulnerables, conforme lo establecido en el
articulo 36 de la Ley N° 10.618, que carecieran de domicilio electrénico, se

remitird la comunicacion, requerimiento o notificacion en formato papel.

De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley N°10.618 y articulos 25 y 55
de la Ley N° 5.350, sera valida, plenamente eficaz y tendrd efecto vinculante toda
notificacién o comunicacién que se realice en los términos indicados en el inc. ¢)

del presente articulo.

El plazo de la notificacién, comunicacion o requerimiento, comenzara a correr a
partir del dia siguiente al de su recepcion, ain en el caso de que el destinatario no
haya accedido al domicilio electrénico. La existencia de impedimentos que
obstaculicen la posibilidad de enviar o recibir una notificacién electrénica,
deberan ser acreditadas por quien los invoque, salvo que fueran de publico
conocimiento o producto de fallas en los equipos o sistemas informéticos, lo cual

sera considerado en cada caso concreto.
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ANEXO IA PRESENTACION DIGITAL DE RENDICION DE CUENTAS

1. De las Rendiciones de Cuentas: Las Rendiciones de Cuentas podrén ser
presentadas de las siguientes maneras: ‘

1.1 Rendiciones de Cuentas en Soporte Papel: excepcionalmente, previa vista

‘ ~ad referéndum de los vocales por Mayoria y Minoria, Presidencia podré
~ autorizar las solicitudes formuladas bajo esta modalidad. |

1.2 Rendiciones de Cuentas Digitaliiadas: los Servicios Administrativos que a
la fecha de la presente contintien utilizando el expediénte en soporte papel, a
los fines de la presentacién digitalizada del mismo deberdn cumplimeﬁta_r las
pautas indicadas en el presente instrumento.

1.3 Rendiciones Digitales: los Servicios Administrativos que a la fecha de la
presenté se encuentren en condiciones de preéehtar en forma unificada, tanto
documentos digitales como documentos en soporfe papel digitalizados qué
integren una Rendicién de Cuentas, deberén cumplimentar las pautas
indicadas en el presér_ite instrumento.

" 2. Del expediente de Rendicion de Cuentas . Digitalizadas: Los Servicios
N Administrativos que utilicen la modalidad de presentacion del punto 1.2 deberan
séguir los siguientes lineamientos:

2.1 Confeccién del expediente de Rendicion de Cuentas: Los Servicios
Administrativos confeccionaran los expedientes de Rendicion de Cuentas en
papel de la forma habitual y deberan resguardar- los mismos, pudiendo ser

" requeridos por los vocales del Tribunal de Cuentas en cualquier oportunidad.
A los efectos de digitalizar vél expediente, debersn cumplimentar las

indicaciones contenidas en el Anexo I B para los documentos en soporte
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2.2 El expediente en soporte papel contendri toda la documentacion en
original y quedara en resguardo de los Servicios Administrativos, serd
remitido al Tribunal de Cuentas cuando éste asi lo requiera.

2.3 Escaneo: se procederd a escanear la documentacion, incluyendo la caratula,
para generar el expediente digitalizado, conforme Ias indicaciones
contenidas en el Anexo I B para la digitalizaciéon de los documentos en
soporte papel. o

Del expediente de Rendicion de Cuentas Digital: Los Servicios

Administrativos que utilicen la modalidad de presentacién de Rendicién de

Cuentas del punto 1.3 deberan confeccionar un expediente en soporte digital

incorporando toda la documentacion que sea parte integrante del mismo. El

expediente incluird la documentacion papel escaneada y la de origen digital.

3.1 Resguardo de la documentacion: La documentacién digital serd
resguardada por el Responsable Administrativo en una carpeta electrénica
identificada con ¢l mismo nombre que el expediente de Rendicién de
Cuentas Digital. A su vez, la documentacién en soporte papel debera ser
resguardada en una carpeta fisica identificada con el mismo nombre.

3.2 Integridad e Identidad de las Carpetas en Resguardo: Las carpetas
identificadas en el punto 3.1 deberdn mantener identidad (réplica exacta) en
la totalidad de la documentacién que se resguarda, con el expediente de
Rendicién de Cuentas Digital preseritado al Tribunal de Cuentas en cuanto a
su contenido. Este organismo, cuando lo considere oportuno, podra realizar
revisiones del proceso de resguardo -fisico y digital y requerir la
documentacién tanto en soporte papel como la documentacién digital que

forme parte de la Rendicién de Cuentas Digital.
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3.3 Digitalizacion - Escaneo: La documentacion en soporte papel se debera

’J’vr

digitalizar mediante escaneo de la misma e incluird la caratula a efectos de
generar el expediente digital.

3.4 Confeccién del Archivo de Expediente de Rendicion de Cuentas Dlgltal
El expediente de Rendicién de.Cuentas Digital seré un nico archivo que
incluya la documentacion. en papel escaneada, de acuerdo a Ilas
especificaciones indicadas en el Anexo I B yla documentacién digital. Se

- ~ deber4 incorporar asimismo una nota del Responsable Administrativo, en la

que se indique el detalle de la totalidad de la documentacién incluida.

3.4.1 Debers surgir del expediente qué documentacién es soporte papel
escaneado y cual es de origen digital.

3.4.2 Se deberan anexar como archivos adjuntos al expediente final: Nota
de Conformaciéon y Nota de Autorizaci6n firmadas digitalmente por
los funcionarios correspondientes, en las que se identifique
individualmente cada comprobante de devengamiento que se
conforma y autotiza respectivamente, detallando el proveedor, fecha
de comprobante, tipo y numero de comprobante e importe.

3.4.3 La Nota de Conformacién y la Nota de Autorizacion que fueron

- ~ firmadas digitalmente, deberdn permanecer en custodia en archivo

digital del Servicio Administrativo dentro de la misma carpeta
electrdnica especificada en el Punto 3.1.

4. Firma Digital: El archivo final de Rendicién de Cuentas de los puntos 12y13
con los respectivos anexos, serd firmado digitalmente por el Titular del Servicio
Administrativo, siendo este funcionario, el résponsable ante este'organismo de
contralor polr el contenido del archivo firmado.

Firma de la. documentacion: A los efectos de las Rendiciones de Cuentas de

los Puntos 1.2 y 1.3, toda la documentacidn que por disposicién normativa

.
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requiera la firma olografa de los funcionarios responsables, deberdn cumplir con
la norma que asf lo disponga.

Respecto al personal del Tribunal de Cuéntas, para poder acceder al SUAF
debera contar con autorizacién del Tribunal de Cuentas a través de su Presidente
y/o quien lo subrogue o reemplace, siempre que disponga de los accesos
correspondienteé autorizados por parte de la autoridad de aplicacion, pudiendo
entonces consultar los documentos generados en el referido sistema.

Remision al Tribunal de Cuentas: Para los puntos 1.2 y '1.3, una vez
constituido el archivo de expediente en soporte digital y firmado digitalmente, se
remitird el mismo al Tribunal de Cuentas mediante el pase electronico por Mesa
de Entradas del Sistema Unico de Atenci6n al Ciudadano (SUAC) a la unidad
“SUAC-RENDICIONES-TRIBUNAL DE CUENTAS”.

Remisién de Documentacién desde Areas descentralizadas: A los efectos de
las Rendiciones de Cuentas de los Puntos 1.2 y 1.3, solo en el supuesto de
imposibilidad por fuerza mayor, la documentaciéon que debiera ser remitida
desde las areas descentralizédas del Servicio Adfninistrativo, podra ser anexada
al expediente, siendo remitida mediante correo electrénico oficial del
responsable de la unidad descentralizada dirigido a la autoridad de la
administracion central. En el referido correo se adjuntaran los documentos
firmados y escaneados previamente, sin perjuicio de lo cual, deberan mantener
en resguardo los respectivos originales, para el caso de ser requeridos por el
Tribunal de Cuentas de la Provincia de Cérdoba. El responsable del Servicio
Administrativo, incorporaré al archivo digital de Rendicién de Cuentas el cuerpo

del correo electronico y la documentacion recibida por este medio.

Devolucion del Expediente de Rendicion de Cuentas Digital: El

incumplimiento de_cualquigra de las disposiciones contenidas en el presente

’t;s—;“ ¥all

v
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Anexo I A o del Anexo I B, podra ser causal de devolucién sin estudio del
expediente por parte del Tribunal de Cuentas de la Provincia de Coérdoba. La
Secretaria de Fiscalizacion Presupuestaria, elevard en forma mensual un informe

sobre los expedientes devueltos a los Vocales de este Organismo.
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ESQUEMA DEL ANEXO I A- Punto 1.2

PRESENTACION DIGITAL DE RENDICIONES DE CUENTAS

=S - 0 ©

oo Expedients de EXPEDIENTE
Clastlicacitn y firma et
de fa docamentacion Rm%;“mms DIGITAL

Resguardo del

espediente original Control de Calidad

@ O o
—O0—I=

Remisiin al 3 .
Tribunal de Caentas Firraa Digiral

Almacenamiente
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ESQUEMA DEL ANEXO 1 A — Punto 1.3

Dotumantazion / B i N . ‘
AN Digitat : Fisi 7 E
Sund 9 fsica I
l LT

: . Respaldo de Resguardo def
: d intacid diente fisico.
. . {fisica para
Rendicién de
. Cuentas .
Escanes

Documentacion Digital

Compuesto por documentos digitales, documentos
digitaiizados, Nota del Director de Administracion,

Notas de Conformacion y Notas de Autorizacion.

Deberan ser resguardada por los Servicios Adminisirativos
de forma electronica para ser puesta a disposicion de!
‘Tribunat de Cuentas en caso de ser solicitada.

€ Nota de Conformacién
Fimada digitalmente por autoridad competente.
Aptica para los documentos del inciso ¢,
detaliando los mismos.
Debera tener formato PDF/A buscable

Expadiente Digital

€ Nota de Autorizacién

Fimtada digll por {
Aplica para los documentos del inciso c
detallando los mismos. .
) Caontro! de Cafidad Deber4 tener formato, PDF/A buscable
de i
. . G ¥ dngltallzaﬁos
r o ) . @) Demas documentacion digital y digitalizada
Al amient " ’ ‘
macnamenta Adjuntar
Se deben incorporar al Expediente Digital
las notas de conformacion y autorizacion
o debidamente firmadas
Firma Digital Expediente Digital
Documento conformado por Documentamén Digital,
; Digitalizada y Notas Adjuntas

O Control de Calidad
CC_} Verificar la documentacidn incluida y
[a calldad de las imdgenes

¢ Remisidn al Tribunal

0@0@

de Cuentas Almacenamiento

Cada expediente en formato digital contendrd un tnico
archive gue no supere fos 200 MB. Excepcionaimente para
expedientes de gran tamafio se aceptara mas de un archivo,
Se nombrara el archivo con el nimero de expediente
generado por SUAC. Deberd tener formato PDF/A buscable.
Se deberdn agregar fos siguientes marcadores como
minimo: Cuerpo, Declaracion Jurada, Formularios,
Nota de Elevacitn

Documentacion Fisica o Firma Digital

Los Servicios Administrafivos confeccionaran una - . El archivo deberd enviarse al Tribunal de Cuentas

carpeta de respaldo de documentacion de rendicion .« firmado digitalmente por el fitular del Servicio

de cuentas de 1a forma habitus! para la documentacion . Administrativo .

en formato papel.

Escaneo . i o Remision al Tribunal de Cuentas

Configurar correctamente resofucion, Se realizara el pase elecironico por SUAC a la Unidad

contraste, brillo, tamafio y color. “SUAC-RENDICIONES-TRIBUNAL DE CUENTAS"
adjuntando el archive firmado digitaimente
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ANEXOIB ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. ASPECTOS GENERALES DEL EXPEDIENTE EN FORMATO
DIGITAL Y DIGITALIZADO

A los fines que los expedientes de las rendiciones, conforme los puntos 1.2 y 1.3 del
Anexo IA, sean un documento que permita su correcta lectura, andlisis y durabilidad
en el tiempo, el archivo a enviar al Tribunal de Cuentas deberd contener las

siguientes caracteristicas:

1.1.Para el caso del punto 1.2 del Anexo I A, debera respetar la identidad
(réplica exacta) del expediente fisico con los documentos originales en

tamafios y proporciones.
1.2.Todas las hojas deberan quedar orientadas en el mismo sentido.

1.3.El nombre de las carpetas de resguardo mencionadas en el punto 3.1 del
Anexo I A, tendran la misma denominacién estipulada en el punto 6.3 del

presente Anexo I B.
1.4.En caso de optar por la presentacion del punto 1.2 del Anexo I A:
1.4.1. Respetara el orden de la foliatura del expediente original.

1.4.2. Deberé ser una versién idéntica a la obrante en el expediente en
formato papel, no podra contener caracteres o graficos que no se

encuentren en el expediente en formato papel.
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2. PREPARACION DE LA DOCUMENTACION PARA EL ESCANEO

Acondicionamiento de los documentos en papel para digitalizar:”

2.1.Despojar la documentacion de todo componente metélico, y/o cualquier otro

material que altere la documentacion original o el escaneo.

2.2.Los documentos deberan encontrarse en condiciones de ser leidos por el

escéner (Ej. Hojas con dobleces o roturas).

2.3.El escaneo del documento deberd obtener una imagen integra y nitida del

mismo.
3. AJUSTE DEL DISPOSITIVO‘ PARA EL ESCANEO

Valores estandar de configuracion de los dispositivos de escaneo. Las
caracteristicas que se mencionan a continuacién permiten que el archivo no exceda

el tamafio permitido para adjuntar documentos en el sistema:

3.1.Resoluéi6h: La resolucion recomendada de escaneo es de 200 DPI en blanco

y negro para documentos compuestos exclusivamente por texto y de 300 DPI

en escala de grises para documentos con contenido gréfico altamente

~— significativo o cuando la legibilidad del documento pueda verse
* comprometida si se digitaliza en blanco y negro puro. Los documentos no

podfén superar el maximo de 300 DPI, salvo que el documento exija una

resolucién especial, para lo cual se tendra como criterio que los documentos

en excelente estado de conservacion se deberén digitalizar a 200 DPI y se

"deberfa ir aumentando la resolucion en la medida que los documentos

presenten problemas de conservacion o contraste.




3.2.Brillo/Contraste: El valor recomendado es 60/50 para el brillo y contraste,
que estaran determinados por las caracteristicas del documento y del escéaner

utilizado de tal forma que la imagen obtenida no presente fallas de calidad.

3.3.Tamafio de la hoja: respetar el tamafio real de los documentos que

componen el expediente.

3.4.Color: Blanco o negro, escala de grises 8 bits o color 24 bits, segin la
calidad de la imagen o documento a escanear. Evite usar color cuando el
escaneo puede resolverse en blanco y negro, a fin de disminuir el tamafio de

los archivos.
4. CONTROL DE CALIDAD DE LA DOCUMENTACION DIGITALIZADA

A continuacién, se describen las pautas para corroborar que la digitalizacion del
documento cumpla con los estdndares minimos necesarios para su correcto estudio

por parte del Tribunal de Cuentas de la Provincia de Cérdoba:

4.1.Verificar la calidad de las imAgenes: Verificar la calidad de cada imagen

obtenida, de modo que el contenido se pueda apreciar correctamente.

4.2.Comprobar el orden: Solamente para la presentacién del punto 1.2 del
Anexo I A, comprobar que el procedimiento de escaneo respete el orden de
todas las piezas documentales que conforman el expediente original y que
todos los folios siguen ese orden y son copia fiel del mismo. En caso de

detectarse alguno de estos errores, volver a generar el archivo.
4.3.Criterios generales de calidad a tener en cuenta:

4.3.1. Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al.
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4.3.2.

4.3.3.

4.34. -

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

Tener exactitud dimensional comparada con el documento papel

(Tamafio 100%) en caso de corresponder

No presentar la exposicion de la imagen con mucha luz o muy
oscura, comparadas con el documento original en papel. No contener
problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o

con sombras en las fuentes.

El resultado de la digitalizacién no deberia entregar imagenes

torcidas.

Contener claridad en la captura de detalles (texto de tamafio
tipogréafico pequefio, diferenciacién de comas, puntos decimales en

las cifras numéricas, lineas segmentadas en gréficos y la existencia

“de textos con colores claros).

Ausencia de manchas o imagenes no presentes en el expediente
fisico que dificulten la lectura, producidas por el dispositivo de

escaneo (por suciedad en la pantalla o en la hoja, por ejemplo).

Densidad de las zonas negras sdlidas similar al documento original.

En caso de que el resultado obtenido no se ajuste a los criterios enunciados y se

dificulte su visualizacion, debera optimizar las imagenes seleccionando:

e Ajuste de contraste y/o brillo.

e Aumento de resolucion.

e Cambio de color del escaneo.
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5. ADJUNTOS AL EXPEDIENTE DIGITAL

A los fines de cumplimentar el punto 3.4.2 del Anexo I A, la Nota de Conformacion
y la Nota de Autorizacién deben estar como adjuntas al expediente en formato
PDF/A, para formar un unico archivo. Para efectuar este procedimiento se
recomienda utilizar la herramienta “Adjuntar” de ADOBE. Esta funcién permite
adjuntar archivos PDF y de otros tipos a un PDF. Si mueve el PDF a una ubicacion

nueva, sus archivos adjuntos lo acompafian automéaticamente.
6. ALMACENAMIENTO DEL DOCUMENTO

6.1.Cada expediente en formato digital contendrd un Unico archivo que no
supere los 200 MB. Si, a pesar de haberse respetado los pardmetros
establecidos en este anexo, por el volumen o caracteristicas del mismo se
genera un archivo que supera el maximo establecido, se dividird el
documento para su envio. Para el caso de la presentacién del punto 1.3 del
Anexo I A, la Nota de Conformacién y la Nota de Autorizacion del punto
3.4.2. del Anexo I A, iran adjuntadas en el primer documento. En el nombre
explicado en el punto 6.3., se agregard, separado por un guion medio (-) el
nimero de orden del documento. Ej.: 0425-102080-2020-1.

6.2.Para las presentaciones del punto 1.2 del Anexo I A, si el expediente original
en soporte papel estaba compuesto por mas de un cuerpo se escanearan
todos ellos, conformado un archivo nico, debiéndose i 1ncorporar también las

caratulas de cada cuerpo en el escaneo.

6.3.Para las presentaciones del punto 1.3 del Anexo I A, si la carpeta que

contiene en resguardo todos los documentos en formato papel, estd "

compuesto po ,,maskde\un cuerpo, se escanearan todos ellos conformado un
- Ao PRV,
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archivo unico, debiéndose incorporar también las caratulas de cada cuerpo

en el escaneo.

6.4.Nombre: se nombrard el archivo con el nimero de expediente generado por
SUAC (nimero que figura en la- caritula);, dividiendo las cifras que
coniponen el codigo del Servicio _Administrativo, el nimero de expediente y
el afio con un guion medio (-). Ej.: 0425-102080-2020. -

6.5.Tipo de archivo: el archivo digital debera ser generado con formato PDF/A
con la caracteristica OCR -reconocimiento dptico de caracteres-, es decir,
que permita hacer busquedas en su contenido con textos especificados. El
formato PDF/A combina las capacidades del formato PDF con la fiabilidad y
solidez esenciales para un archivo que debe ser preservado durante un largo
periodo de tiempo. Un archivo PDF/A inclilye todos aquellos elementos
necesarios para poder ser visualizado de forma éxacta y ninguno que pueda

dafiar o modificar dicha representacion.

6.6.Marcadores: se deberan agregar los siguientes marcadores como minimo y

en caso de corresponder:

6.6.1. Cuerpo
. 6.6.2. Notas
. 6.6.3. ‘Formularios

" 6.6.4. Nota de elevacion -

6. ORDEN DE ARMADO DEL EXPEDIENTE DIGITAL DE LA
PRESENTACION DEL PUNTO 1.3 DEL ANEXOTA.

Tanto las notas del punto 3.4.2. del Anexo I A; como el archivo del expediente

digital, deberan estar firmadas digitélmente por la autoridad que corresponda.
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El orden de armado del expediente sera:

7.1.Armar el archivo del expediente digital, incorporando la documentacién en
papel escaneada y la digital. El orden de los documentos sera el mismo que

se realiza actualmente para el expediente fisico.
7.2.Adjuntar notas del punto 3.4.2. del Anexo I A.
7.3.Agregar marcadores del punto 6.6. del presente Anexo.

7.4.Firmar digitalmente el archivo del expediente digital con todos sus adjuntos

incorporados.
7. CASILLA DE CONSULTAS

Para realizar consultas, deberan dirigir las mismas mediante un correo electrénico a la

casilla consultasrendiciones@tcpcordoba.gov.ar.

Dichas consultas pueden referirse a instructivos de uso de aplicaciones, procedimientos,
y/o toda otra consulta referida a alguno de los puntos explicados en este anexo técnico.
Para consultas sobre firma digital, deberan dirigir las mismas a sus 4reas de soporte

informatico.
8. SOLICITUD DE ROLES EN SUAC

Solo a los fines de solicitar el Rol para poder anexar archivos desde “Adjuntar Archivo -
Archivos Privados” en SUAC, el titular del Servicio Administrativo deberd remitir un
correo electrénico solicitando el mismo a la casilla mencionada en el punto 8, indicando
en el asunto “SOLICITUD DE ROL EN SUAC” y en-el cuerpo del mismo nombre,
CUIL y érea del agente. |
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ANEXO ITIA PRESENTACION DE LA INFORMACION DE LOS
COMPROBANTES DE CAJA - TESORERIA GENERAL A SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Libramientos realizados por Tesoreria General al Servicio Administrativo

N° de
Nombre . Tipo Longitud Descripcién
campo .
1 |ANO _OP Numérico 4 Afio de la Orden de Pago
Numero de jurisdiccién para el afio de la
2 [NRO_JUR Numérico 10 ‘ :
Orden de Pago involucrada
- | Descripeién de jurisdiccién para el afio
3 |NOM_JUR Alfanumérico - 100 )
de la Orden de Pago involucrada
Nl’i_mero de Servicio Administrativo
4 [NRO_ADM - Numérico 10 para el afio de la Orden de Pago
' - -| involucrada o
Descripcion del Servicio Administrativo
5 |NOM_ADM Alfanumérico 100 para el afio de la Orden de Pago
' 4 involucrada
i ' Identificador de la Orden de Pago
6 |ID_ORDEN_PAGO Numérico 10
, ‘ (nimero interno en SUAF)
. o Tipo de movimiento realizado (PADRE
7 |TIP_OP Alfanumérico 5
’ 0 SAF)
j i ) Identificador de la .Orden de Pago para
8 ID_ORDEN_PAGO_REL Numérico 10 :
- : el caso de los pagos tipo SAF
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NO° de
Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo

9 |ID_CARGO Numérico 4 Cargo a quien se le genera el pago
Tipo de financiamiento (RENTAS

10 | N_TIPO_FINANCIAMIENTO Alfanumérico 100 GENERALES, RECURSOS
AFECTADOS)
Tipo de documento pagado (O.P. de

11 |N_TIP_DOC Alfanumérico 100 Sueldos, O.P. Directa, O.P. de Liq.
Parcial, O.P. CARGO 2)
Numero de documento pagado

12 |NRO_DOC Alfanumérico 50
(NRO_DUEE/NRO_INTERVENCION)

13 | TIPO_DUEE Alfanumérico 7 Tipo de DUEE pagado

14 |NRO_DUEE Numérico 10 Numero de DUEE pagado
Numero de intervencién del DUEE

15 |[NRO_INTERVENCION Numérico 10

. pagado
. . . | Para las O.P. de Liq. Parcial informa el
16 | INTERVENCION_REDIFON Alfanumérico 4000 i
- numero de DUEE involucrado

Numero de expediente (formato NNNN-

17 | EXPEDIENTE Alfanumérico 50
NNNNNNNN/NNNN)
Fecha de visado (formato

18 [ FECHA_VISADO Fecha 10
DD/MM/YYYY)

19 | NUMERO_VISADO Numérico 10 Nimero de visacién

20 | ID_LIQUIDACION Numérico 10 Identificacién de liquidacién en SUAF

21 [MONTO_LIQUIDADO Numérico 15,2 Monto de liquidacion de SUAF
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Nombre Tipo Longitud Descripcion
22 | MONTO_NETO Numérico 1.5,2 Monto neto
23 | MONTO_DEDUCCION Numérico 15,2 » Monto de deducciones que tiene el pago
24 | MONTO_RETENCION Numéfipo 15,2 Monto de retenciones que tiene el pago
25 |DED_MONTO Nﬁmérico 15,2 Monto de deducciones .
26 | DED_MDEDUCCIONES Alfanumérico 1800 Deseripei6n de las deducciones
- aplicadas
27 MONTO_REAL_DEDUCCIbN Numérico 15,2 Monto real de deduccién
28 | SALDO_LIBRAR_DED Numérico 15,2 Saldo librado de deduccién
29 | TIPO_LIQUIDACION_DETALLE Alfanumérico 10 Tipo de liquidaéién (TIPDED, TIPLIQ)
30 |N_TIPO_EP Alfanumérico 100 “Tipo de elemepto de pago
'31 NUMERO_.EP ' vA]fanumér»ico 12 Nl;lmero del elemento de pago |
32 NRO_COMPROBANTE_CAJA' Numérico 10 " | Nimero de comprobante de caja
33 NRO COMPCAJA_ANULADO - Numérico 10 Némero de comprobante de caja
. - = anulado
34 |FECHA_COMP_CAJA_ ANULADO Fecha ’5 F e-cha de anulacién de comprobante de
. caja
35 N_MONEbA ' Alfanumérico 30 Moneda del pago
- 36 MéNTO_EP .Numérico 15,2 Monto del élemento de pago
37 MONTO_LIBR‘ADOﬁEP Numérico 15,2 . Monto del librado del elemento de pago
38 | FECHA_LIBRADO. Fecha 2% | Fecha de libramiento del elemento de

]
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N° de
Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo
pago (formato DD/MM/YYYY)
Fecha de pago del elemento de pago
39 | FECHA PAGADO Fecha 25
.| (formato DD/MM/YYYY)
40 | TIPO_CTA_DESTINO Numérico 50 Tipo de cuenta destino del pago
41 |HABILITA_SALDO_SAF Alfanumérico 2 Habilita saldo SAF
42 | ANULADO_EP Alfanumérico 1 Elemento de pago anulado (S/N)
43 | FECHA_ANULADO LIBRADO Fecha 25 Fecha anulado librado
. Nombre del destinatario del pago que
44 |NOMBRE_EN_CHEQUE Alfanumérico 100
figura en el elemento de pago
45 |NOMBRE Alfanumérico 150 Nombre del destinatario del pago
46 |[RAZON Alfanumérico 150 Razén social del destinatario del pago
’ Numero de identificacion del
47 |DOCUMENTO_NRO Alfanumérico 15 :

destinatario del pago

Formato de presentacién: archivo en TXT plano

Se deber4 presentar la informacién en forma mensual de acuerdo a la fecha del campo FECHA_PAGADO
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ANEXO IIB PRESENTACION DE LA INFORMACION DE LOS

COMPROBANTES DE CAJA - TESORERIA GENERAL A TERCEROS

Libramientos realizados por el Tesoreria General a terceros

N°-de
" Nombre Tipo Longitud Descripcion
campo
1 | ANO_OP Numérico 4 Afio de 1a Orden de Pago
Ntimero de jurisdiccion para el afio de la
2 |NRO_JUR Numérico 10
Orden de Pago involucrada
: Descripcién de jurisdiceién para el afio
3 |NOM_JUR Alfanumérico 100 -
: de la Orden de Pago involucrada -
, . 1 Namero de Servicio Administrativo
4 |NRO_ADM . Numérico 10 para el afio de la Orden de Pago
| involucrada
Descripcién del Servicio Administrativo
5 |[NOM_ADM Alfanumérico 100 para el-afio de la Orden de Pago
involucrada
: Identificador de la Orden de Pago
6 |ID_ORDEN_PAGO Numérico 10
(nimero interno en SUAF)
. : Tipo de movimiento realizado (PADRE
7 |TIP_OP . Alfanumérico 5
o SAF)
8§ |[ID_CARGO Numérico -4 Cargo a quien se le genera el pago
9 | N_TIPO_FINANCIAMIENTO Alfanumérico 100 | Tipo de financiamiento (RENTAS
GENERALES, RECURSOS
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N° de
Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo
AFECTADOS)
Tipo de documento pagado (O.P. de
10 | N_TIP_DOC Alfanumérico 100 Sueldos, O.P. Directa, O.P. de Liq.
Parcial, O.P. CARGO 2)
Nimero de documento pagado
11 [NRO_DOC Alfanumérico 50
- (NRO_DUEE/NRO_INTERVENCION)
12 { TIPO_DUEE Alfanumérico 7 Tipo de DUEE pagado
13 |NRO_DUEE Numérico 10 Numero de DUEE pagado
Numero de intervencién del DUEE
14 [NRO_INTERVENCION Numérico 10
pagado
. Para las O.P. de Lig. Parcial informa el
15 | INTERVENCION_REDIFON Alfanumérico 4000
- numero de DUEE involucrado
Numero de expediente (formato NNNN-
16 [EXPEDIENTE Alfanumérico 50
NNNNNNNN/NNNN)
Fecha de visado (formato
17 |FECHA VISADO Fecha 10
DD/MM/YYYY)
18 | NUMERO_VISADO Numérico 10 Nuamero de visacién
19 |ID_LIQUIDACION Numérico 10 Identificacién de liquidacién en SUAF
20 | MONTO_LIQUIDADO Numérico 15,2 Monto de liquidacién de SUAF
21 | MONTO_NETO Numérico 15,2 Monto neto
22 | MONTO_DEDUCCION " Numérico 15,2 Monto de deducciones que tiene el pago
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¢ Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo
23 [MONTO_RETENCION Numérico 15,2 Monto de retenciones que tiene el pago
24 | DED_MONTO N_umérico 15,2 Monto de deducciones
Descripcién de las deducciones
25 | DED_MDEDUCCIONES Alfanumérico 1800
aplicadas
26 | MONTO_REAL_DEDUCCION Numérico 15,2 Monto real de deduccién
27 | SALDO_LIBRAR _DED Numérico 15,2 Saldo librado de deduccion
28 | TIPO_LIQUIDACION_DETALLE Alfanumérico 10 Tipo de liquidacién (TIPDED, TIPLIQ)
29 |N_TIPO_EP Alfanumérico 100 Tipo de elemento de pago
730 NUMERO_EP Alfanumérico 12 Numero del elemento de pago
31 |NRO_COMPROBANTE_CAJA - Numérico 10 = | Numero de comprobante de caja
S _ Numero de comprobante de caja
32 | NRO_COMPCAJA_ ANULADO. . Numérico 10
. . anulado
' Fecha de anulacién de comprobante de
33 |FECHA_COMP_CAJA_ANULADO Fecha 25 . : .
: caja
34 |N_MONEDA Alfanumérico 30 Moneda del pago
35 | MONTO_EP Numérico 15,2 Monto del elemento de pago
36 | MONTO_LIBRADO_EP Numérico 15,2 Monto del librado del elemento de pago
: Fecha de libramiento del elemento de
37 |FECHA _LIBRADO Fecha 25
: pago (formato DD/MM/YYYY)
‘ . Fecha de pago del elemento de pago
38 |FECHA_PAGADO Fecha 25 :
: (formato DD/MM/YYYY)
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Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo
39 | TIPO_CTA_DESTINO Numérico 50 Tipo de cuenta destino del pago
40 |HABILITA_SALDO_SAF Alfanumérico 2 Habilita saldo SAF
41 | ANULADO_EP - Alfanumérico 1 Elemento de pago anulado (S/N)
42 | FECHA ANULADO_LIBRADO Fecha 25 Fecha anulado librado
. Nombre del destinatario del pago que
43 |NOMBRE_EN_CHEQUE Alfanumérico 100
figura en el elemento de pago
44 | NOMBRE Alfanumérico 150 Nombre del destinatario del pago
45 | RAZON Alfanumérico 150 Razo6n social del destinatario del pago
Nuamero de identificacién del
46 | DOCUMENTO_NRO Alfanumérico 15

destinatario del pago

Formato de presentacion: archivo en TXT plano

Se deber4 presentar la informacién en forma mensual de acuerdo a la fecha del campo FECHA PAGADO
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Triturnal de Cuenlos . ]
ANEXO IIC FORMATO DE PRESENTACION DE LA INFORMACION -
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS A TERCEROS

Libramientos realizados por el Servicio Administrativo a terceros

N° de .
Nombre Tipo Longitud Deseripcién
campo
1 AN O_OP ‘ Nurhérico 4 Afio de la Orden de Pago
—

Numero de jurisdiccion para el afio de la

2 NRO_JUR Numérico 10

, ' Orden de Pago involucrada

Descripeién de jurisdiccion para el afio

3 [NOM_JUR Alfanumérico 100

» de la Orden de Pago involucrada
) Numero de Servicio Administrativo
4 |NRO_ADM Numérico 10 .para el afio de la Orden de Pago
' | involucrada
_ Descripcién del Servicio Administrativo -
5 |NOM_ADM ‘ Alfanumérico 100 | para el afio de la Orden de Pago
' involucrada

Identificador de la Orden de Pago

6 |ID_ORDEN_PAGO Numérico 10°

(\;. : (nimero interno en SUAF)
R . Tipo de movimiento realizado (PADRE
7 TIP_OP Alfanumérico 5
e : o SAF)
' . - Identificador de la Orden de Pago para
8§ |ID_ORDEN_PAGO REL Numérico .10 .
. : el caso de los pagos tipo SAF
9 ID_CARGO : : Numérico 4 Cargo a quien se le genera el pago
10 | N_TIPO_FINANCIAMIENTO Alfanumérico 100 Tipo de financiamiento (RENTAS
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N° de

Nombre Tipo Longitud Descripcién
campo
GENERALES, RECURSOS
AFECTADOS)
Tipo de documento pagado (O.P. de
11 |N_TIP_DOC Alfanumérico 100 Sueldos, O.P. Directa, O.P. de Ligq.
Parcial, O.P. CARGO 2)
Namero de documento pagado
12 | NRO_DOC - Alfanumérico 50
(NRO_DUEE/NRO_INTERVENCION)
13 | TIPO_DUEE Alfanumérico 7 Tipo de DUEE pagado
14 | NRO_DUEE Numérico 10 Nimero de DUEE pagado
Ntmero de intervencién del DUEE
15 | NRO_INTERVENCION Numérico 10
pagado
Para las O.P. de Liq. Parcial informa el
16 | INTERVENCION_REDIFON Alfanumérico 4000
numero de DUEE involucrado
Numero de expediente (formato NNNN-
17 | EXPEDIENTE Alfanumérico 50
NNNNNNNN/NNNN)
Fecha de visado (formato
18 |FECHA VISADO Fecha - 10 -
DD/MM/YYYY)
19 | NUMERO_VISADO Numérico 10 Numero de visacién
20 |ID_LIQUIDACION Numérico 10 Identificacién de liquidacién en SUAF
21 | MONTO_LIQUIDADO Numérico 15,2 Monto de liquidacion de SUAF
22 | MONTO_NETO Numérico 15,2 Monto neto

LI LI LI SRIENIID
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Nombre Tipo Longitud Descripcion
campo

23 | MONTO_DEDUCCION Numérico 15,2 Monto de deducciones que tiene el pago
24 | MONTO_RETENCION Numérico 15,2 Monto de retenciones que tiene el pago
25 | DED_MONTO Numérico v 15,2 Monto de deducciones

Descripcién de las deducciones
26 |DED_MDEDUCCIONES Alfanumérico 1800

aplicadas
27 | MONTO_REAL_DEDUCCION Numérico 15,2 Monto real de deduccién
28 |SALDO LIBRAR DED Numérico 15,2 Saldo librado de deduccién
29 | TIPO_LIQUIDACION_DETALLE Alfanumérico 10 Tipo de liquidacién (TIPDED, TIPLIQ)
30 |N_TIPO_EP Alfanumérico 100 . | Tipo de elemento de pago
31 |NUMERO_EP Alfanumérico 12 | Nuamero del elemento de pago
32 |NRO_COMPROBANTE_CAJA . Numérico 10 Namero de comprobante de caja

" | Namero de comprobante de caja

33 | NRO_COMPCAJA_ANULADO Numérico 10

anulado
- Fecha de anulacién de comprobante de
34 |FECHA_COMP_CAJA ANULADO Fecha 25 )

caja
35 |N_MONEDA . Alfanumérico 30 Moneda del pago
36 | MONTO_EP Numérico 15,2 Monto del elemento de pago

© 37 |MONTO_LIBRADO_EP Numérico 15,2 Monto del librado del elemento de pago
. Fecha de libramiento del elemento de

38 |FECHA LIBRADO - 25

Fecha

pago (formato DD/MM/YYYY)
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N° de
Nombre Tipo Longitud Descripcion
campo
Fecha de pago del elemento de pago
39 |FECHA_PAGADO Fecha 25
(formato DD/MM/YYYY)
40 | TIPO_CTA_DESTINO Numérico 50 Tipo de cuenta destino del pago
41 | HABILITA_SALDO_SAF Alfanumérico 2 Habilita saldo SAF
42 | ANULADO_EP Alfanumérico 1 Elemento de pago anulado (S/N)
43 | FECHA_ANULADO_LIBRADO Fecha 25 Fecha anulado librado
) Nombre del destinatario del pago que
44 | NOMBRE_EN_CHEQUE Alfanumérico 100
' figura en el elemento de pago
45 |NOMBRE Alfanumérico 150 Nombre del destinatario del pago
46 |RAZON Alfanumérico 150 Razoén social del destinatario del pago
Numero de identificacién del
47 | DOCUMENTO_NRO Alfanumérico 15 .
destinatario del pago

Formato de presentaci6n: archivo en TXT plano

Se deber4 presentar la informacién en forma mensual de acuerdo a la fecha del campo FECHA_PAGADO
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Tritunal de Cuenlus
ANEXO IID PLANILLA RESUMEN DE PAGADO ANULADO DEL MES DE
' MM/AAAA

Planilla de Resumen de Pagado Anulado del Mes de MM/AAAA

Filtros: Unidad administrativa ’ Pagado: Si
Fecha pagado desde
Fecha pagado hasta
~ Afio OP Unidad Administrativa Estado | Tipo de pago Monto Cantidad
N . Totales

Notas: estado puede ser Pagado o Anulado
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ANEXO III PLANILLA MODELO DE REQUERIMIENTO DE RENDICION
DE CUENTAS

I.  Modelo de Emplazamiento:

Por medio del presente, se emplaza a:

1) XXXXXXXXXX XXXXXX
2) XXXXXXXXXXXXXXXX

para que en el término de quince (15) dias habiles presente Rendicion de Cuentas documentada
de los DUEE, por los importes detallados en el presente INFORME DE CONTADURIA N°
XXXX de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 21 inc. b) apartado 4, articulos 32 y 59 (Ley N°

7.630 - Organica del Tribunal de Cuentas), bajo apercibimiento de fijar la deuda actualizada

(articulos 57 y 81 de la Ley N° 7.630) y requerir su cobro por via Jud1c1al (articulo 78 Ley N°
7.630). NOTIFIQUESE Y DESE COPIA.
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Tritunal de Cuenlas ; ,
ANEXO IV EXPEDIENTES CON TRAMITE FINALIZADO PARA ENVIAR A

ARCHIVO

Dictamen de

N° Expediente Responsable . : Requerimiento N°
. : Fiscalia N°
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ANEXOV PLANILLA DETALLE DE PAGO - DOCUMENTO DE PAGO
SUELDO

Planilla detalle de Pago — Documento de pago sueldo

Planilla detalle de Pago Orden de Pago Sueldo a cargo del Servicio Administrativo

N° de Codigo de
DUEE/ CUIT de retencion Ne°
Interven Total de Entidad Entidad del Elemento de
cién | Afio | Retenciones | Beneficiaria | beneficiaria| organismo Pago Importe
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